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Formation professionnelle continue ACAF 

Programme prévisionnel 2020  

Public 
Ces formations s’adressent à un public d’animateurs bénévoles ou professionnels dans le champ 
socio-éducatif ou culturel souhaitant renforcer leurs compétences. 

Tarifs 
Tarif A : 
Membre actif ACAF* : 1 000 F la séance 
de formation 
Autre public : 1 000 F/heure 

Tarif B : 
Membre actif ACAF* : 1 000 F la séance 
de formation 
Autre public : 1 500 F/heure 

* Membre actif : adhérent de l'ACAF à jour de sa cotisation et ayant participé à au moins 2 actions 
dans les 12 derniers mois. La cotisation annuelle à l'ACAF est de 1 000 F 

Effectifs 
Maximum : 8 personnes. Minimum : 3 personnes. 
Il faut au moins 4 inscrits 1 semaine avant la formation pour qu'elle ait lieu. 

Lieu de formation 
Les formations se déroulent au siège de l’ACAF à Nouméa au 11, rue des frères Vautrin – 1ère 
vallée du Tir. La salle de formation se trouve au 1er étage. 

Validation de la formation 
Délivrance d’une attestation de formation. 

Renseignements et inscriptions 
Secrétariat : Sapéta Loko - Tél. : 28 15 05 - Email : acafsapeta.l@gmail.com 
Chargée de la formation professionnelle : Diane Moutoussamy 

Formateurs 
Formateurs qualifiés et expérimentés dans le secteur de l’animation socioéducative ou culturelle 
ayant reçu l’agrément de formateur délivré par la direction de la formation professionnelle 
continue de la Nouvelle-Calédonie. 

Prérequis 
Pour les débutants : avoir de l’expérience bénévole ou professionnelle d’encadrement de groupe 
dans le champ de l’animation socio-éducative ou culturelle. 

Pour les managers d’équipe : avoir été en situation de management d’une équipe d’au moins 3 
personnes. 

Méthodes et outils pédagogiques 
La démarche pédagogique alterne apports de contenus et mises en pratique en lien avec la réalité de 
terrain. L'utilisation de méthodes actives et participatives favorise l'acquisition des compétences. 

Etudes de cas, exercices pratiques, jeux de rôle, travaux de groupe, fiches support. 

Domaines de formation 
 Supports de communication 
 Compétences projet et organisationnelles 
 Compléter son répertoire d’activités 
 Compétences managériales  
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Supports de communication 

 Public Date Durée Tarif 

Créer une affiche pour une 
action d'animation 

Débutant Mercredi 18 mars 
16h-18h 

(2h) 

Tarif A : 
Membre actif : 1 000 F 

Autres : 2 000 F 

Réaliser un montage vidéo 
à partir de photos 

Débutant 

2 dates : 
Samedi 28 mars 

ou 
Samedi 11 juillet 

08h-11h 
(3h) 

Tarif A : 
Membre actif : 1 000 F 

Autres : 3 000 F 

Faire un diaporama de 
présentation 

Débutant Samedi 18 juillet 
08h-11h 

(3h) 

Tarif A : 
Membre actif : 1 000 F 

Autres : 3 000 F 

 

Compétences projet et organisationnelles 

 Public Date Durée Tarif 

Utiliser Excel pour mettre 
en forme un tableau 
(planning, tâches, matériel) 

Débutant Mercredi 22 avril 
16h-18h 

(2h) 

Tarif A : 
Membre actif : 1 000 F 

Autres : 2 000 F 

Utiliser Excel pour faire des 
calculs simples 

Débutant Samedi 25 avril 
08h-10h 

(2h) 

Tarif A : 
Membre actif : 1 000 F 

Autres : 2 000 F 

Utiliser des outils 
collaboratifs pour travailler 
en équipe avec Internet 
(agenda ou fichier partagé) 

Débutant Mercredi 20 mai 
16h-18h 

 (2h) 

Tarif A : 
Membre actif : 1 000 F 

Autres : 2 000 F 

Réaliser une enquête par 
questionnaire pour sa 
structure 

Débutant Samedi 04 juillet 
08h-11h 

(3h) 

Tarif A : 
Membre actif : 1 000 F 

Autres : 3 000 F 

Créer et diffuser un 
questionnaire sur Internet 

Débutant 
Mercredi 08 

juillet 
16h-18h 

(2h) 

Tarif A : 
Membre actif : 1 000 F 

Autres : 2 000 F 

Elaborer le budget d'un 
projet d'animation 

Débutant 
Mercredi 22 

juillet 
16h-18h 

(2h) 

Tarif A : 
Membre actif : 1 000 F 

Autres : 2 000 F 
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Compléter son répertoire d’activités 

 Public Date Durée Tarif 

Savoir donner des consignes 
lors d'une animation 

Débutant 
Mercredi 1er 

juillet 
16h-18h 

(2h) 

Tarif A : 
Membre actif : 1 000 F 

Autres : 2 000 F 

Savoir évaluer la menée 
d'une activité 

Débutant 
Mercredi 15 

juillet 
16h-18h 

(2h) 

Tarif A : 
Membre actif : 1 000 F 

Autres : 2 000 F 

Mener des activités 
d'éducation à la citoyenneté 

Débutant Samedi 25 juillet 
08h-11h 

(3h) 

Tarif A : 
Membre actif : 1 000 F 

Autres : 3 000 F 

Préparer un grand jeu 
d’animation 

Débutant 
Samedi 12 
septembre 

08h-11h 
(3h) 

Tarif A : 
Membre actif : 1 000 F 

Autres : 3 000 F 

Vivre un grand jeu 
d’animation 

Débutant 
Samedi 03 

octobre 
08h-11h 

(3h) 

Tarif A : 
Membre actif : 1 000 F 

Autres : 3 000 F 

 

Compétences managériales 

 Public Date Durée Tarif 

Organiser la concertation 
dans une équipe  

Manager 
d’équipe 

Samedi 05 
septembre 

08h-11h 
(3h) 

Tarif A : 
Membre actif : 1 000 F 

Autres : 3 000 F 

Gestion de conflits et 
médiation 

Manager 
d’équipe 

Samedi 31 
octobre 

08h-11h 
(3h) 

Tarif B : 
Membre actif : 1 000 F 

Autres : 4 500 F 

Manager une équipe et 
faire face aux situations du 
quotidien (séance 1/3) 

Manager 
d’équipe 

Samedi 14 
novembre 

08h-11h 
(3h) 

Tarif B : 
Membre actif : 1 000 F 

Autres : 4 500 F 

Manager une équipe et 
faire face aux situations du 
quotidien (séance 2/3) 

Manager 
d’équipe 

Samedi 21 
novembre 

08h-11h 
(3h) 

Tarif B : 
Membre actif : 1 000 F 

Autres : 4 500 F 

Manager une équipe et 
faire face aux situations du 
quotidien (séance 3/3) 

Manager 
d’équipe 

Samedi 28 
novembre 

08h-11h 
(3h) 

Tarif B : 
Membre actif : 1 000 F 

Autres : 4 500 F 

 


